Azarbaycan Respublikasinin igtisadiyyat
nazirinin 2023-cu il tarixli
nomrali amri ila tasdiq edilmigdir.

Azarbaycan Respublikasinin igtisadiyyat Nazirliyi yaninda
Omlak Masalalari Dévlat Xidmatinin
Daxili nazarat sobasinin
9SASNAMaSI

1. Umumi miiddaalar

1.1. Azerbaycan Respublikasinin igtisadiyyat Nazirliyi yaninda ©&mlak Masalsleri Dévlat
Xidmatinin (bundan sonra — Xidmat) struktur bolmasi olan Daxili nazarst sobasi (bundan sonra -
sOba) bu Osasnamsa ile verilon salahiyystler cergivesinde Xidmatin struktur bdlmaelari ve
tabeliyindaki qurumlarin (bundan sonra — Xidmatin strukturlari) funksional faaliyysti ve hemin
strukturlarin amakdaslarinin xidmati fealiyyati sahasinda daxili nazarat tadbirlerinin teskilini va
tenzimlanmasini hayata kegirir.

1.2. So6be 06z feaaliyystinde Azarbaycan Respublikasinin Konstitusiyasini, Azarbaycan
Respublikasinin  “Doévilst qullugu hagginda® Qanununu ve diger qanunlari, Azarbaycan
Respublikasi Prezidentinin ferman ve serancamlarini, Azarbaycan Respublikasi Nazirler
Kabinetinin gerar ve serencamlarini, “Azerbaycan Respublikasinin igtisadiyyat Nazirliyi haqqinda
Osasnama’ni ve Xidmatin ©sasnamasini, diger qganunvericilik aktlarini, Azarbaycan
Respublikasinin igtisadiyyat Nazirliyinin (bundan sonra - Nazirlik) Kollegiya gqerarlarini,
Azarbaycan Respublikasi igtisadiyyat nazirinin (bundan sonra - nazir) ve Xidmat raisinin emr va
sarancamlarini (bundan sonra - tagkilati-serancamverici senadler) ve bu 8sasnamani rahbar tutur.

1.3. SO6ba 0z vazifalarini yerina yetirarkan ve huquglarini hayata kegirerken Xidmatin
strukturlari ile qarsiligl elagadas faaliyyat gostarir.

1.4. SObanin fealiyyatine inzibati rehbarlik Xidmatin rehbaeri, funksional rehbarlik ise Nazirliyin
Aparatinin Daxili nezaret sobasi tarefinden hayata kegirilir.

1.5 Daxili nezarat tedbirleri Nazirliyin Aparatinin Daxili nazarat sobasi ile koordinasiyall
sokilde aparilmali, konfidensialligin gorunmasi zarurati oldugu halda ise daxili nezarat tedbiri basa

catdigdan sonra bu bareda malumat verilmalidir.



2. Sobanin faaliyyat istiqamatlori

2.0. $S6be asagidaki istigamatlerde fealiyyat gosterir:

2.0.1. Xidmatin strukturlarinda daxili nezaret tadbirlarini teskil edir ve hayata kegirir;

2.0.2. Xidmatin strukturlarinda ganunvericilikle miayysn olunan etik davranis gaydalarina,
amak intizamina va daxili gaydalara riayat olunmasina nazarati hayata kegirir;

2.0.3. Xidmeatin strukturlarinin vazifali saxslarinin korrupsiya ve sirindirmagilik ile alagadar
ganunsuz harakatleri (harakatsizliyi) barede daxil olan muracistler, taqdimatlar, vaetendaslarin
arize ve sikaystlori, KiV-de yazilan mslumatlar ve menbayi balli olan har hansi diger mslumatlar
uzre xidmati arasdirma apararaq muvafiq tedbirlar gorur;

2.0.4. sobenin fealiyyatini reqglamentlesdiran ve tatbiq etdiyi daxili nazarst sistemini
tenzimleyan normativ-metodiki bazani formalasdirir ve tekmillesdirir;

2.0.5. Xidmatin strukturlarinin daxili nazarsti hayata keciron bdlmalerinin (masul gexslerin)
foaliyyatine funksional nazarati hayata kegirir;

2.0.6. ganunvericilikle miayyan edilmis digar istiqamaetlarde fealiyyat gosterir.

3. Sobanin vazifalori

3.0. S6banin bu Bsasname ile muayyan olunmus faaliyyet istiqamatlarindan irali galen
asagidaki vezifelari vardir:

3.0.1. Xidmatin strukturlarinda bu ©sasnamsa ile verilan selahiyyatler c¢ergivasinda daxili
nazaret tadbirleri, o cimleden xidmeti arasdirmalar, gsfil reydler, gizli mustari yoxlamalari,
sorgular vo musahida baxis tadbirlari hayata kegirmak;

3.0.2. Xidmatin strukturlari ve amakdasglari terafinden onlarin xidmati fealiyyatini tenzimlayan
normativ-hiquqi ve digar idareetma aktlarinin, teskilati-serancamverici sanadlarin telablerine
amal olunmasina nazarati hayata kegirmak;

3.0.3. Xidmeatin strukturlarinin emakdaglarinin harakatleri (ve ya harakatsizliyi) barede
vatandaslardan, dovlet va qeyri-dovlet organlarindan, Xidmsatin strukturlarindan sébaya daxil
olmus taqdimat ve miracistlor, habele KiV-de yazilan ve menbayi balli olan har hansi diger
malumatlar Uzre qanunvericiliya uygun tedbirlerin gorulmasini temin etmak;

3.0.4. "Dovlet qullugu haqqinda” Azarbaycan Respublikasi Qanununun ddvlat qulluggusunun
asas vazifaleri ve ddvlet qullugu ils aslagedar mahdudiyyatlera dair muddaalarinin telablarinin
pozulmasi hallari Uzre xidmati arasdirma ve yoxlamalar aparmag;

3.0.5. Xidmatin strukturlarinin emekdasglari terafinden yol verilmis korrupsiya ile alaqeadar



haqugpozma hallari ve monitoringlarin naticeleri Uzre qanunvericiliya uygun olaraq xidmati
arasdirmalar aparmagq;

3.0.6. zerurat yarandigi hallarda Xidmatin strukturlarn terefinden hayata kegirilon cari ve
funksional islarin icra vaziyyetine praktiki nazarat etmak magsadile hemin tadbirlerds bilavasita
istirak etmak;

3.0.7. salahiyyatlarine aid olan masalalar Uzre nazarstin hayata kegirilmasinin forma ve
metodlarini muayyan etmak va onlari takmillagdirmak, daxili nazarst planlarini hazirlamaq;

3.0.8. Xidmatin strukturlari vo amakdaslar tsrefinden xidmati vezifslerin ve funksiyalarin
icrasi zamani vatendaslarin hliquq ve ganuni manafelerinin pozulmasi hallarinin qarsisinin
alinmasi ile bagl gabaglayici tadbirlara dair faaliyyet istiqamatlaeri Uzre muvafiq tekliflar vermak,
vatendaslarin haquglarinin pozuldugu hallarda ganunvericiliya uygun tedbirlar gormak, onlarin
hiquq va ganuni menafelarinin qgorunmasina nazareti hayata kegirmak;

3.0.9. daxili nazarst tedbirlarinin naticelari Uzre cinayat terkibinin alamatleri olan amaller
muayyen edildiyi halda cinayet teqibinin hayata kecirilmasi Ug¢un is Uzra materiallarin huquq
muhafize organlarina aidiyysti Uzre géndarilmasi barade Xidmatin rahbarliyi garsisinda masale
galdirmaq;

3.0.10. Xidmatin strukturlarinin emakdaslari terafinden korrupsiya hiqugpozmalarina va
korrupsiyaya serait yaradan hiqugpozmalara yol verilmasinin qarsisinin alinmasi Ggln zaruri
gabaglayici tedbirler gérmak;

3.0.11. korrupsiya ile elagedar hiqugpozmalara dair daxil olmus malumatlar esasinda
Xidmatin strukturlarinda daxili nezarat tedbirleri hayata kegirmak ve naticaleri barada Xidmatin
rehbarliyina tekliflar vermak;

3.0.12. faaliyyat istiqgamatlarina uydun olaraq xarici dovlatlerin gabagqcil tacribasini dyranmak
va yeniliklarin tatbiqgi magsadile Xidmatin rahbarliyina takliflor vermak;

3.0.13. yeni is proseslarinin, teskilati-inzibati masalelar Uzre hayata kegirilon muteraqqi
modellarin va is tacriibasinin tatbiqi ile alagadar Xidmatin strukturlarina emali ve metodiki kdmaklik
gOstarmak;

3.0.14. daxili nazareat tadbirlarinin naticeleri asasinda Xidmatin strukturlarinin faaliyyetinin
tekmillesdiriimasi va semaraliliyinin artiriimasi, muteraqqi ve muasir is proseslarinin tatbiqi Uzre
Xidmeatin rahbarliyina takliflar vermak;

3.0.15.  Xidmatin strukturlari Uzre inzibat¢iigin ve tagkilati-idareetma iglarinin
tekmillagdirilmasi istigamatinde arasdirmalar aparmaq va naticaleri Uzra Xidmatin rahbarliyina

tokliflar vermak;



3.0.16. Xidmatin strateji inkisaf, faaliyyat ve tedbirlar planlarinin hazirlanmasinda istirak
etmak, onlarin hazirlanmasi va icrasi ile bagh aidiyyati Uzre materiallari Xidmatin aidiyyati struktur
bdlmasina taqdim etmak;

3.0.17. 0z fealiyyat istigamatloeri Uzre gosterilon xidmetlerin ve is proseslarinin
optimallagdiriimasi, habelo elektron xidmatlere ve regemsal idareetmaya davamli kegidin temin
edilmasi, innovasiyalarin tetbiq edilmasi il bagli mitemadi tehliller aparmagq va innovativ inkisafa
dair takliflar hazirlayib Xidmsatin aidiyysti struktur bélmasina taqdim etmak, takliflerin gqabulu va
icrasi ile bagl aidiyyati Uzra tadbirlar gérmak;

3.0.18. asasnamasi iloe muayyan edilmis asas faaliyyatlorini mintazem tahlil etmak,
faaliyyatinin seffafliginin va semeraliliyinin artirimasi barade takliflar hazirlayib Xidmat raisine
teqdim etmak ve bu istigamatda amali tadbirler gormak;

3.0.19. asas fealiyyat gostericileri Uzre prognozlarin ve tapsiriglarin muayyan edilmasina dair
tokliflar vermak, onlarin icrasina dair Xidmatda analitik malumat bazasinin yaradilmasi ile bagh
foaliyyat istiqamatlari Uzrs statistik gostericileri hazirlamaq ve dovri (ayliq, rabluk, yarimillik va illik)
hesabatlar Xidmatin aidiyyati struktur bdlmasins taqdim etmak;

3.0.20. Xidmatds sasas faaliyyat gdstericileri Uzre misyyen edilmis prognozlarin icrasinin
monitoringini va qiymatlandiriimasi, hamginin muvafiq igtisadi-statistik, texniki-igtisadi ve analitik
tohliller aparmaq magqgsadile aidiyyati Uzre zaruri malumatlari, arayislari, cadvalleri va diger
malumatlari hazirlayib Xidmatin aidiyyasti struktur bdélmasine teqdim etmak, muvafig faaliyyst
sahaelarinin perspektiv inkisafi, muasirlagdiriimasi ve beynalxalq tecrubaya uygunlasdiriimasi ile
bagh takliflar vermak;

3.0.21. muvafig sahanin inkisafi ile bagl 6z faaliyyet istigamsatleri Gzre ddvlst programlarinin
va digar normativ hiqugqi aktlarin layihalarini hazirlamaq ve hazirlanmasinda istirak etmak;

3.0.22. daxili nazarat tadbirlerinin naticalarini Umumilagdirarak, Xidmatin rehbarliyina muvafiq
tokliflar vermak;

3.0.23. Xidmatin faaliyyat istigamatlari Gzre qanunvericilik aktlarinin, tagkilati-sarencamverici
sonadlarin layihalerini hazirlamaq ve ya hazirlanmasinda istirak etmak;

3.0.24. is proseslarinin ganunvericiliyin telaeblarine uygun aparilmasina oncadan, cari ve
sonradan nazaratin temin olunmasi maqgsadila Xidmatin strukturlarina emali - metodiki kdmaklik
gOstarmak;

3.0.25. qanunvericiliya uygun olaraq, konfidensialliq asasinda sdbanin faaliyyatina kdmaklik
edan soxslarle amakdashgin maxfiliyini va anonimliyini tamin etmak;

3.0.26. sobenin amakdaslari terefinden faaliyyat prosesinda ganunvericiliya uygun olaraq



xidmati malumatlarin, dovlst ve kommersiya sirrinin gorunmasini temin etmak;

3.0.27. sdbade karguzarliq islerinin apariimasini ve maxfilik rejimini tamin etmak;

3.0.28. Nazirliyin Aparatinin Daxili nezaret sObasina yarimillik fealiyeti barede hesabatlar
teqdim etmak;

3.0.29. Xidmatin korrupsiya ile elagadar risk plani Uzre teklifleri hazirlayaraq aidiyyeti Uzre
teqdim etmak;

3.0.30. faaliyyst istigamatlerine uydun olaraq qanunvericilikle nazerds tutulmus diger
vazifelari yerina yetirmak.

4. Sobanin hiiquglan

4.0. Sobanin vazifalarini yerina yetirmak licin agsagidaki hiiquqglari vardir:

4.0.1. Xidmatin strukturlarinda daxili nezarast tedbirlari, o cimladan xidmati aragdirmalar, qafil
reydlar, gizli mugstari yoxlamalari, sorgular ve miugahida-baxig tedbirlari hayata kegirmak, zarurat
yarandidi hallarda daxili nezaratin maqgsadlari tUgln Xidmatin strukturlarinin funksional vazifslarina
aid olan nazarat ve monitoring tadbirlerinin hayata keciriimasi barede masala galdirmagq;

4.0.2. Xidmatin strukturlarinin amakdaslarinin korrupsiya ile bagl hiqugpozmalara yol verma
hallarina dair daxil olmus materiallar Uzra xidmaeti arasdirmalar aparmaq, daxili nazarat
tedbirlerinin kecirilmasi Ugln zeruri olan ve hamin tadbirlor naticasinde askar edilmis butln
malumatlari, sanadleri, agyalari, muxtslif informasiya dasiyicilarini ve onlara aidiyyati olan sexsler
baraeda seanadleri, hesabatlari va malumatlari Xidmaetin strukturlarindan goétirmak, yaranmig
xidmati zeruratle slagadar maneasiz olaraq Xidmatin strukturlarinin yerlasdiyi inzibati ve xidmati
binalara, is yerlerina daxil olmaq ve nazarat tedbirleri hayata kegirmak;

4.0.3. bu ©sasnamsa ile miayyan edilmis vazifelarin yerina yetiriimasi magsadila Xidmatin
strukturlarinin amakdaslarini, vetendaslari ve ya onlarin nimayandalerini sobays davat etmak,
onlardan icraatda olan is Uzra lazimi malumat, arayis ve izahatlar almaq;

4.0.4. Xidmatin strukturlarinin fealiyyat sahalari ve istigamatleri Uzre mustaqil sakilda tehlillar
va arasdirmalar aparmagq, analitik materiallar hazirlamaq ve Xidmatin rehbarliyine muvafiq takliflor
vermak;

4.0.5. bu Bsasnama ile mluayyan edilmis vazifalerin yerina yetiriimasi ilo alagadar Xidmatin
strukturlarindan sifahi ve yazili qaydada s6banin miayyan etdiyi formada, middatlerds va dovrlar
uzra arayig, malumat, hesabat va izahatlar almaq, habele Xidmatda tetbiq olunan butlin elektron
informasiya resurslarina daxil olmag;

4.0.6. daxili nazarast tadbirlarinin xUsusiyyatlaeri nazara alinmagqla ve zarurat yarandigda daxili

nazarat gruplarinin tarkibine daxil edilmak Ugln Xidmatin strukturlarindan, kenar teskilatlardan



mutexassislarin va ekspertlarin calb olunmasi Ugin Xidmatin rahbarliyi garsisinda massle
galdirmagq;

4.0.7. 06z vazifslerinin icrasi ile bagl zeruret yarandiqda Xidmsatin strukturlarinin
amakdaslarindan xidmeti vesigalerini, eloce de saxsiyyatlerini tasdiq eden sanadleri teqdim
etmalerini teleb etmak;

4.0.8. zerurat yarandigi hallarda daxili nazaret tadbirleri ile shate olunmus dovr Uzre takrar
tedbirler hayata kegirmak;

4.0.9. Xidmetin strukturlarinin emeakdaslari terafinden qanunvericilik aktlarinin, teskilati-
saroncamverici sanadlerin talablerinin  pozulmasini doguran sabsb ve seraitin aradan
galdiriimasina dair tekliflar vermak va zeruret yarandigi hallarda emali kdmaklik gostarmak, eloce
da eamakdaslarin muvafig measuliyyete calb olunmasi masalesine baxiimasi barads taqdimatlar
vermak;

4.0.10. xidmati zarurstle elagadar Xidmatin strukturlarina, dovlet, qeyri-dévlet va yerli
Ozunuidareetmea organlarina, fiziki ve hlquqi sexslere zaruri malumatlarin (senadlerin) alde
edilmasi barada muvafig gaydada sorgu vermak ve onlardan bels malumatlari (senadlari) almagq;

4.0.11. ganunvericiliya uygun olaraq, konfidensialliq esasinda sébanin faaliyyatina kdmak
etmaya raziliq veran goxslarle emakdasliq etmak;

4.0.12. Xidmatin strukturlan terafinden qanunvericilik aktlarinin, teskilati-serencamverici
soenadlarin layihalerinin hazirlanmasinda istirak etmak, onlara dair ray va takliflor vermak;

4.0.13. inzibat¢iligin hayata kegiriimasinin tekmillagdiriimasi sahasinde tekliflor vermak;

4.0.14. faaliyyet istiqamatlarina uygun xarici dovlatlerin tacriibasini dyranmak ve bu sahada
foaliyyatin tekmillagdiriimasi istigamatinde tekliflor vermak;

4.0.15. Xidmatde ve digar dovlat qurumlarinda yaradilmig komissiyalarda, is¢i qruplarinda
istirak etmoak, hamginin fealiyystine aid masalalar Uzre kegirilon muxtslif saviyyali yerli ve
beynalxalg tadbirlorde Xidmati temsil etmak, onlarin isinde istirak etmak, muvafiq sahade
mutaxassislarin hazirlanmasi va ixtisasinin artiriimasi tgun teklifler vermak;

4.0.16. Xidmatin strukturlarinin istifadesinde olan dovlet sirrine aid malumatlarin olmadigi
batin elektron informasiya dasiyicilarina giris hiququ alds etmak;

4.0.17. Daxili nazarst tedbirlerinin naticelari Uzre amakdaglarin intizam, maddi ve digar
masuliyyata celb edilmasi va ya vazife ve funskiyalari nimunavi icra eden amakdaslarin fordi
gaydada mukafatlandiriimasi barada takliflor vermak;

4.0.18. Xidmatin strukturlarinda aparilacaq daxili nezarat tadbirlari Gzra is planini hazirlamaq;

4.0.19. Xidmatin strukturlarinin daxili nazarasti hayata kegiron bdlmalarinin (masul gaxslarin)



foaliyyatina funksional rahbarliyi hayata kecirmak va onlarin faaliyyatine nazarat etmak;
4.0.20.Xidmeatin strukturlarinin daxili nazareti hayata keciran bdlmalarinin (masul gaxslarin)
yarimillik foaliyeti barede hesabatlar taleb etmak;

4.0.21. feaaliyyet istiqametlarine uygun olaraq qanunvericilikle nazerds tutulmus digar
haquglari hayata kegirmak.

5. Sobanin faaliyyatinin toskili

5.1. Sébanin strukturu ve amakdaslarinin sayi nazir terafinden miayyan va tesdiq edilir. S6ba
bilavasite Xidmat raisine tabedir ve onun qarsisinda hesabat verir. Xidmat raisi tarafinden
selahiyyat verilmis saxs istisna olmagqla, he¢ kas sdbanin fealiyyatine midaxile eds bilmaz.

5.2. $6banin fealiyyatine nazirlikla razilasdirmagla Xidmat raisi terefinden vazifaye tayin ve
vazifeden azad edilan soba mudiri rehbarlik edir. S6ba mudiri sdbaye havala olunmusg vazifelarin
yerina yetirilmasi va huquglarin hayata kegirilmasi Uglin saxsan masuliyyat dagiyir.

5.3. S6ba mdudirinin nazirlikle razilagdirmaqgla Xidmat raisi terafinden vezifeye tayin ve
vazifeden azad edilan muavini vardir. S6ba mudirinin muavini séba mudiri terafinden ona havala
edilmis vazifalarin yerina yetiriimasi ve hlquglarin hayata kegirilmasi tgln saxsan masuliyyat
dasiyir. S6ba mudiri olmadigda onun salahiyyatlerini miayyan edilmis qaydada sdéba mudirinin
muavini va ya Xidmat raisi tarefinden miayyan olunmus digar saxs hayata kegirir.

5.4. Sébanin digar emakdaslar Xidmat raisi tarefindan vazifeys teyin va vazifadan azad edilir.

5.5. Sobenin her bir iscisi hazirladigl, ekspertizadan kecirdiyi ve imzaladigi senadin
Azsrbaycan Respublikasinin ganunvericilik aktlarina, Azerbaycan Respublikasinin igtisadiyyat
Nazirliyinin normativ haquqi aktlarina, nazirin ve Xidmat reaisinin amr ve sarencamlarina
uygunluguna goéra bu 9sasnamsa ile miayyan edilmis vazifalar ¢argivasinde sexsan masuliyyat
dasiyir.

5.6. S6ba mudiri:

5.6.1. s6benin fealiyyatini tagkil edir ve ona rahbarlik edir;

5.6.2. s6banin amakdasglari arasinda ig bolgusu aparir, onlarin faaliyyatini slagalendirir, amak,
icra va xidmat intizamina riayet etmalarina nazarat edir;

5.6.3. sbbaya heavale olunmus vazifslerin icrasini tamin etmak maqgsadile tertib edilmis ig
planlarini va digar bu kimi sanadlari imzalayir, habels is planinda nazsrda tutulmus tadbirlarin
vaxtinda ve keyfiyyetla hayata kecirilmasina nazarast edir;

5.6.4. s6ba Uzra Nazirliyin Kollegiyasinda mizakira olunmali masalaleri miayyan edir va bu
barada takliflarini Xidmatin rahbarliyina taqdim edir;

5.6.5. gbba terafinden bu Ssasname ile muayyan edilmis vazifalarin vaxtinda ve lazimi



saviyyada icrasini temin edir;

5.6.6. sObanin amakdaslari baresinda havaslandirma va intizam tenbeh tedbirlari gorilmaesi
ucun Xidmatin rahbarliyina tagdimatlar verir;

5.6.7. gObanin vazifelerini yerine yetirmoak ucgun salahiyyastlori daxilinde Xidmatin diger
strukturlarindan zaruri melumat ve senadleri alir;

5.6.8. daxil olan maktub, serize, sikayst va tekliflera ganunvericilikde nazerds tutulmus
gaydada baxiimasini tagkil edir;

5.6.9. sébade karguzarlq islarinin apariimasini ve maxfilik rejimini temin edir;

5.6.10. s6bani temsil edir.



